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АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЗМАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АПШЕРОНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.03.2016                                                                             № 30
п. Мезмай
Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» (прилагается).

2. Общему отделу администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района обнародовать настоящее постановление.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Мезмайского сельского
поселения Апшеронского района

                                         А.С. Николаев
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мезмайского сельского поселения Апшеронского района
от _________ № _______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
Раздел 1.
Общие положения

Административный регламент администрации Апшеронского городского поселения Апшеронского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельной категории граждан» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.
Круг заявителей.
1.2.1.Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться: 

1) граждане, постоянно проживающие на территории Мезмайского сельского поселения Апшеронского района (далее – поселение), которые приобрели по основаниям, установленным гражданским законодательством, право собственности на жилой дом, расположенный на испрашиваемом  земельном участке, имеют право на территории поселения, при условии: 

- если граждане состоят на учете в соответствии с жилищным законодательством, как нуждающиеся в улучшении жилищных условий;

- имеют трех и более детей.

2) граждане, постоянно проживающие в поселении, которые приобрели по основаниям, установленным гражданским законодательством, право собственности на жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства или жилищного строительства в границах поселения, на территории поселения, при условии постоянного проживания в поселении. 

3) граждане, утратившие жилое помещение или жилое строение в результате чрезвычайной ситуации и не имеющие иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предоставленных по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условии:

- если граждане безвозмездно передали в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности;

- если граждане отказались от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности;

- если граждане расторгли действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передал в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района расположенные на указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности.

4) граждане (сособственники) утратившие жилое помещение или жилое строение, находящееся в общей собственности, в результате чрезвычайной ситуации и не имеют иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, однократно, при условии:

- если граждане (сособственники) безвозмездно передали в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности;

-если граждане (сособственники) отказались от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района расположенные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности;

-если граждане (сособственники) расторгли действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района расположенные на указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности.

5) религиозные организации при нахождения у них земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения на праве постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.2. Граждане, указанные в пункте 1.2.1. настоящего регламента, имеют право на одну семью приобрести земельный участок на территории поселения бесплатно однократно в пределах норм, установленных законодательством
1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

- личного обращения;

- письменного обращения, в том числе посредством электронной почты в сети Интернет;

- обращения по телефону.

1.3.2.Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- о правовых актах, принятых по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- об обязательных требованиях, установленных для предоставления муниципальной услуги;

- о необходимом для предоставления муниципальной услуги перечне документов;

- по процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о результатах проверки соответствия представленных документов установленным требованиям;

- о сроках предоставления муниципальной услуги и отдельных административных процедур.

1.3.3. Информирование посредством личного приема заявителей осуществляется сотрудниками муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных  услуг Апшеронского района»  (далее – МКУ «МКУ «МФЦ»»), расположенного по  адресу: г. Апшеронск, ул.Ворошилова, 54;

Прием заявлений о предоставлении муниципальных услуг, копирование и сканирование документов, информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МКУ «МФЦ» осуществляется бесплатно.

Часы приема и выдачи документов в операционном зале МКУ «МФЦ» сотрудниками, взаимодействующими с гражданами по адресу: г. Апшеронск, ул. Ворошилова, 54: 

понедельник
– пятница
с 08.00 до 18.00;

суббота
–
с 08.00 до 13.00;

воскресенье 
-
выходной.


Время работы, предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливаются правилами внутреннего трудового распорядка МКУ «МФЦ» и графиком рабочего времени работников МКУ «МФЦ».

1.3.4. Информирование посредством обращения по телефону осуществляется МКУ «МФЦ» по адресу: г. Апшеронск, ул. Ворошилова, 54, по следующему телефону: (86152) 2-52-30;

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим вопросам.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Мезмайского сельского поселения Апшеронского района в сети Интернет по электронному адресу: mezmay-80@yandex.ru, по электронной почте: www: o-mezmayskom-mo.ru на официальном сайте МКУ «МФЦ» в сети Интернет по электронному адресу: www.apsheronsk-mfc.ru, , а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.


1.3.6. На стендах в помещении МКУ «МФЦ» размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и способы их получения заявителем, срок предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, адреса и телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

1.3.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Раздел 2.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельной категории граждан». 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельной категории граждан», является администрация Мезмайского сельского поселения Апшеронского района (далее - Администрация).

В качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, могут принимать участие органы и учреждения, в предусмотренные с приложением № 1.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-предоставление земельного участка в собственность;

-отказ в предоставлении земельного участка в собственность.

2.3.2.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договор безвозмездной передачи земельного участка;

- уведомления об отказе в безвозмездной передаче земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


-принятие решения о безвозмездной передачи земельного участка отдельной категории граждан;

- уведомление об отказе в передаче земельного участка.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов.

Правовыми основаниями по предоставлению муниципальной услуги являются:


- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ, опубликован - «Российская газета», № 211-212  от 30 октября 2001 г.; 


- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», опубликован – «Российская газета», № 211-212 от 30 октября 2001 г.; 


- Гражданский кодекс Российской Федерации, часть первая от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ, опубликован - «Российская газета», № 238-239  от 08 декабря 1994 г.;


- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» опубликован  в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168;


-  Закон Краснодарского края от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае», опубликован в газете "Кубанские новости" от 04 ноября 2002 г. № 240;

-Устав Мезмайского сельского поселения Апшеронского района;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно.


2.6.1. Заявитель предоставляет самостоятельно следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка (приложение № 2, 3 к настоящему Административному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, 

4) документ, подтверждающий наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления;

5) документ, дающий право на льготное предоставление земельного участка в собственность.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


2.7.1 Заявитель вправе предоставить следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписку из ЕГРП на земельный участок и объекты недвижимого имущества;

- выписку из ЕГРП на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке;


- кадастровый паспорт на земельный участок;

- кадастровый паспорт на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке;

- выписку из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, объект недвижимого имущества;

- справку архивного отдела администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района об отсутствии, предоставленных ранее в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предназначенных для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, в границах населенного пункта (приусадебные земельные участки);

- документ, дающий право на льготное предоставление земельного участка в собственность.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

2.8.1.В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям:

- при представлении заявителем документов не соответствующих перечню, указанному в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента;

- при обращении представителя без подтверждения своих полномочий;

- при наличии исправлений, серьезных повреждений документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати, не качественно изготовленные копии документов или заявление, в котором отсутствуют сведения об испрашиваемом земельном участке и заявителе.

2.8.2. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует сотрудник МФЦ.

2.8.3. Отказ в приеме документов не является препятствием для  повторного обращения  после устранения  недостатков.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- при обращении с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

- изъятия земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- отнесение к землям, ограниченным в обороте, если федеральным законом не установлено иное;

-документы не соответствуют подразделу 2.6.настоящего Административного регламента.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания платы за предоставление услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы.

2.11.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса.

2.13.1.Срок регистрации сотрудником МФЦ  заявления с прилагаемыми к нему документами и передачи сформированного дела в администрацию Мезмайского сельского поселения Апшеронского района  (далее – Администрация) предоставляющую муниципальную услугу, в осуществляется в течении 1 рабочего дня.

Прием-передача документов в Администрацию, возврат документов из Администрации осуществляется специалистом МФЦ на основании реестра передаваемых документов, сформированного с использованием программно-технического комплекса.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 


2.14.1.Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и противопожарным требованиям, в том числе быть оборудованным средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.14.2.Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями действующего законодательства российской Федерации.

2.14.3.На территории, прилегающей к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.4.Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь бесплатный туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.14.5.Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителя.

2.14.6.Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы должностных лиц, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.14.7. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.14.8. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) перечень оснований для отказа в ее предоставлении;

г) сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги;

д) блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги;

е) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальные услуги и муниципальных служащих;

ж) выдержек из настоящего административного регламента.

2.14.9.Прием заявителя осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.14.10.Кабинеты приема заявителя должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) должности лица, ведущего прием;

2.14.11.При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника «МФЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

2.14.12.Места для приема заявителя должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.14.13.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.14.14.Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.14.15.Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.


2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 


2.15.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и официальном сайте МКУ «МФЦ», а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

2.15.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

-соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём заявления с исчерпывающим перечнем документов;

2) рассмотрение заявления и предоставленных документов;

3) подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка или уведомление об отказе в предоставлении земельного участка;

4) оформление правоотношений с заявителем.


3.2. Порядок осуществления в электронной форме, в т.ч. с использованием ГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур.
Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги вносятся в ГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Заявитель может воспользоваться данной системой и заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги.


В целях получения информации о муниципальной услуге, получения образца заявления заявитель вправе обратиться к сведениям, размещенным в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет, а также на официальном сайте МФЦ –www. apsheronskmfc.ru
3.3.Блок-схема предоставления муниципальной услуги.


3.3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №3 к настоящему Административному регламенту

3.4. Описание каждой административной процедуры.


«Прием заявления с необходимыми документами»

3.4.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с заявлением на имя главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района (далее - Глава) о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 


Заявление может быть написано заявителем, либо доверенным им лицом и содержать полные данные на испрашиваемый земельный участок (ориентировочную площадь, адресные ориентиры, вид испрашиваемого права, цель использования);

          2) Специалист МФЦ, уполномоченный на прием заявлений (далее Специалист МФЦ), устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

3) Специалист МФЦ проверяет полномочия доверенного лица заявителя;

4) Специалист МФЦ проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов предусмотренных данным регламентом;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, Специалист  МФЦ обращает в устной форме  внимание заявителя  на этот факт;

6) при согласии заявителя устранить препятствия Специалист возвращает представленные документы; 

7) при отказе заявителя устранить препятствия Специалист  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

8) Специалист оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов по установленной форме в 3-х экземплярах. В расписке, в том числе указываются:

дата представления (регистрации) документов;

регистрационный номер расписки;

срок исполнения услуги;

ФИО заявителя или наименование юридического лица (представителя  по доверенности);

контактный телефон; 

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

фамилия и инициалы Специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись.

Затем Специалист предаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в сформированное дело вместе с предоставленными документами для передачи их в Администрацию на базе «МФЦ» для установления права на получение муниципальной услуги, третий – в архив  «МФЦ». 

Результатом административной процедуры по приему заявления является регистрация заявления и документов специалистами МФЦ в электронном виде и предоставление их в приемную Главы на бумажном носителе по реестру передаваемых документов для рассмотрения.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 день.

3.4.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов.

1) основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления является резолюция Главы для рассмотрения заявления;

2) заявление с резолюцией Главы передается в порядке делопроизводства специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее -специалист Администрации);

3) специалист Администрации рассматривает поступившее заявление и  проверяет подлинность документов, необходимых для оказания услуги;

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист Администрации, готовит и направляет уведомление о выявленных недостатках в предоставленных документах, а также о принятии мер к их устранению;

Срок проверки принятых от заявителя документов не может превышать 3 дней.

Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и предоставленных документов.

3.4.3. Подготовка проекта постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района о предоставлении земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1) основанием для начала процедуры подготовки постановления о предоставлении муниципальной услуги, является получение специалистом Администрации пакета документов для принятия решения о возможности предоставления земельного участка отдельной категории граждан;

2) специалист Администрации в течение трех дней подготавливает и направляет запросы в соответствующие службы и органы; 

3) после получения ответов на запросы, специалист Администрации готовит проект постановления о предоставлении  земельного участка и передает его в порядке делопроизводства для согласования или готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) подписанное постановление о предоставлении земельного участка регистрируется в порядке делопроизводства и передается специалисту Администрации для подготовки соответствующего договора;

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное Главой и зарегистрированное постановление администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района о предоставлении земельного участка безвозмездно в собственность, либо, при наличии оснований для отказа, направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Срок процедуры не может превышать 20 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.4.4. Оформление правоотношений с заявителем.

1) основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является подготовленное постановление Администрации о предоставлении земельного участка;

2) на основании постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района специалист Администрации готовит договор безвозмездной передачи земельного участка;

4) специалист Администрации согласовывает договор о предоставлении  муниципальной услуги и передает его Главе для подписания;

5) после подписания договора Главой, специалист Администрации присваивает порядковый номер договору безвозмездной передачи земельного участка и передает в МФЦ с реестром передаваемых документов;

6) Специалист в течении 2 дней уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор о предоставлении земельного участка или получить постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и согласовывает время совершения данного действия; 

7) Специалист передает заявителю для подписания все экземпляры договора о безвозмездной передачи земельного участка. 

Результатом административной процедуры является оформление правоотношений  с заявителем о заключении договора безвозмездной передачи земельного участка.

Срок процедуры не может превышать 10 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.

Раздел 4.
Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется специалистом Администрации, директором МФЦ, в пределах своей компетенции.

4.1.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги ответственными специалистами осуществляется соответственно специалистом Администрации. Текущий контроль в части соблюдения административных процедур сотрудниками МФЦ осуществляется директором МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

 4.2.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения: 

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических лиц, по поручениям главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, заместителя главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего Административного регламента.

 Плановые и внеплановые проверки проводятся специалистом Администрации во взаимодействии с директором МФЦ и (или) его заместителем.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

- знание ответственными специалистами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдение специалистом Администрации сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

 Периодичность осуществляемых плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается заместителем главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района.

          4.2.3.Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.4. Специалистом Администрации и МФЦ могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.5. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

 
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

Сотрудники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.Ответственность должностных лиц определяется в соответствии с действующим законодательством. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях).

4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.4.2.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, путем размещения на официальном сайте Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.2 пункта 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Глава Мезмайского сельского поселения 

Апшеронского района                                                                      А.С.Николаев
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»




Информация об адресах и телефонах органов,

задействованных в предоставлении муниципальной услуги

1. Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг Апшеронского района»

Почтовый адрес: Краснодарский край, г. Апшеронск, ул. Ворошилова, 54, 352690 Тел.8-86152-2-52-30; факс 2-60-02

Режим работы МФЦ: ежедневно с 8-00 до 18-00, суббота- с 8-00 до 13-00 (выходные: воскресенье).


2. Администрация Мезмайского сельского поселения Апшеронского района.

Почтовый адрес: 352666, Краснодарский край, Апшеронский район, п.Мезмай, улица Железнодорожная, 6. Тел.8-86152-3-20-18.

Режим работы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района: ежедневно с 9-00 до 18-00, пятница- с 9-00 до 17-00 (выходные: суббота, воскресенье).


3. Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Апшеронский район.

Почтовый адрес: Краснодарский край, г. Апшеронск, ул. Коммунистическая, 17, 352690. Тел.8-86152-2-53-73; факс 2-53-73. 

Режим  работы отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Апшеронский район: ежедневно с 9-00 до 18-00, пятница- с 9-00 до 17-00 (выходные: суббота, воскресенье)


4. Апшеронский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Режим работы Апшеронского отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю ежедневно с 8-00 до 17-00,  пятница- с 8-00 до 16-00, суббота с 8-00 до 13-00 (выходной- воскресенье).

 Почтовый адрес: Краснодарский край, г. Апшеронск, ул. Ворошилова, 54, 352690. Тел. 8(86152)2-17-86; 


5. Апшеронский  отдел филиала федерального государственного бюджетного учреждения «Федерального кадастровая палата  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю

Почтовый адрес: Краснодарский край, г.  Апшеронск, ул. Коммунистическая, 23. Тел.8-86152-2-61-46; 

Режим  работы Апшеронский  отдел  филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю: с 8-00 до 17-00,  пятница- с 8-00 до 16-00, суббота с 8-00 до 13-00 (выходной- воскресенье).

Адрес электронной почты администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района: mezmay-80@yandex.ru. Официальный сайт Мезмайского сельского поселения Апшеронского района: www: o-mezmayskom-mo.ru.

Глава Мезмайского сельского поселения 

Апшеронского района                                                                       А.С.Николаев
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»




Главе Мезмайского сельского
поселения Апшеронского района

__________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность бесплатно

земельного участка 
 (для юридических лиц)
_____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица (заявителя)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

_____________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в Едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо)
в лице _______________________________________________________________,

действующего на основании ____________________________________________

(доверенности, устава или др.)

Банковские реквизиты:

ИНН _________________________ (кроме иностранных юридических лиц)

р/с __________________________________________________________________

в банке ______________________________________________________________

БИК _________________ ОКПО ______________ ОКВЭД___________________

кор./сч. _____________________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно 

на основании:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

 (основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьёй 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований*)

Сведения о земельном участке:

кадастровый номер: _______________________________________________

площадь:  _______________________________________________________

адрес:  __________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем: __________________________________

_____________________________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем: __________________________

Телефон (факс) для связи с заявителем: ___________________________________

Заявитель: ____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, 
подпись, печать)
Главе Нефтегорского  городского поселения 

Апшеронского района    
                   А.С.Николаев                                                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка 
 (для физических лиц)
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(место жительства заявителя)
ИНН ________________________________________________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность заявителя:

_____________________________________________________________________

серия _______ номер ___________________________________________________

выдан ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

в лице _______________________________________________________________,

                (фамилия, имя, отчество представителя заявителя)

действующего на основании ____________________________________________

(доверенности или др.)

Прошу  предоставить земельный участок в собственность бесплатно на основании:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

 (основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных статьёй 39.5 Земельного кодекса 

Российской Федерации оснований*)
Сведения о земельном участке:

кадастровый номер: _______________________________________________

площадь:  _______________________________________________________

адрес:  __________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем: __________________________________

_____________________________________________________________________
Адрес электронной почты для связи с заявителем (при наличии): _____________

_____________________________________________________________________

Телефон (факс) для связи с заявителем: ___________________________________

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года                «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.

Заявитель: ____________________________________________________________   

(фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя, подпись)

____________________________________________________________________

* Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на основании решения уполномоченного органа осуществляется в случае предоставления:

1) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в отношении которой заключён договор о её развитии, лицу, с которым заключён этот договор;

2) земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;

3) земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации или в случаях, предусмотренных федеральным законом, в общую собственность членов данной некоммерческой организации;

4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешённым использованием;

5) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешённым использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации;

6) земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, при установлении законом субъекта Российской Федерации соответствующих случая и порядка предоставления земельных участков в собственность бесплатно;

7) земельного участка иным не указанным в подпункте 6 настоящей статьи отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

8) земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации.

Глава Мезмайского сельского поселения
Апшеронского района                                                                       А.С. Николаев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
Главе Мезмайского сельского поселения Апшеронского района
А.С.Николаеву______________________
Образец заполнения
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность бесплатно

земельного участка 
(для юридических лиц)

____Общество с ограниченной ответственностью «Дачник»________
(полное наименование юридического лица (заявителя)

__  пгт Нефтегорск, ул. Ленина, 17_____________________________________
(место нахождения юридического лица)
__       1022301433077_______________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в Едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо)

в лице Иванова Ивана Ивановича______________________________________,
действующего на основании     доверенности № 04-1479 от 02.03.2015________
(доверенности, устава или др.)

Банковские реквизиты:

ИНН758545837(кроме иностранных юридических лиц)

р/с _______   40801230000000003517___________________________________
в банке      ОАО КБ «Юг-Центр»_____________________________________
БИК              055012557ОКПО        23744539ОКВЭД     11.15.17______
корр./сч._______ 3010181400000000113________________________________
Прошу  предоставить земельный участок в собственность бесплатно на основании:

земельный участок образован в границах застроенной территории, в отношении которой заключён договор о её развитии с ООО «Дачник»_____________________________
 (основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных статьёй 39.5 Земельного кодекса 

Российской Федерации оснований*)

Сведения о земельном участке:

кадастровый номер:_____23:00:0100020:77_________________________
площадь: ___1789 кв.м_________________________________________
адрес:             пгт Нефтегорск, ул. Калинина, 55________________________
                   нет_________________________________
(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

____Эксплуатация офисного здания____________________
 (цель использования земельного участка)

постановление администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского район      от 30.03.2015№ 757________________________________________________________________
 (реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

                                                            нет____________________________________
 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем:пгт Нефтегорск,ул.Почтовая, 1__________________
Адрес электронной почты для связи с заявителем:D- 1234@mail.ru_______
Телефон (факс) для связи с заявителем:  ______  8(86169) 3-00-00______________

Заявитель:  Иванов Иван Ианович______________________________
(должность, фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, подпись, печать)

М.П.

Главе администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района
А.С.Николаеву______________________
Образец заполнения

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность бесплатно

земельного участка 
(для физических лиц)
Иванов Иван  Иванович________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

          пгт Нефтегорск, ул. Ленина, 17___________________________
(Место жительства заявителя)
ИНН       758977354_______________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность заявителя:
паспорт__                                                 __   ___
серия    03 02___номер 815 337______
выдан          УФМС Краснодарского края по г. Апшеронску__________________
в лице ___________  Николаева СергеяВитальевича_____________________,
(фамилия, имя, отчество представителя заявителя)

действующего на основании      доверенности № 05-155  от 07.03.2015________
(доверенности или др.)

Прошу  предоставить земельный участок в собственность бесплатно на основании:

на земельном участке расположено здание, принадлежащее НиколаевуНиколаю Ивановичу на праве собственности_____________________________________
 (основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных статьёй 39.5 Земельного кодекса 

Российской Федерации оснований*)

Сведения о земельном участке:

кадастровый номер:_____23:00:0100030:73_______________________
площадь: ___750 кв.м__________________________________________
адрес:             пгт. Нефтегорск, ул. Ленина, 17___________________
                                                            нет____________________________________
 (реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд)

                    для индивидуального жилищного строительства_______________

(цель использования земельного участка)

                                                            нет____________________________________
 (реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

                                                            нет____________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем:     п Мезмай, ул. Малиновая, 177________
Адрес электронной почты для связи с заявителем (при наличии):_________________________N-123@mail.ru______________________________
Телефон (факс) для связи с заявителем:   ___8(86169)3- 00 - 00________________
В   соответствии   с  Федеральным  законом  №  152-ФЗ  от 27.07.2006 г.«О персональных   данных»   подтверждаю   свое   согласие  на  обработку  моих персональных данных.

Заявитель: Николаев Сергей Витальевич_________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя, подпись)
Глава Мезмайского сельского поселения 
Апшеронского района                                                               А.С.Николаев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

Глава Мезмайского сельского поселения
Апшеронского района                                                                    А.С.Николаев
Приём заявления и прилагаемых к нему документов МКУ «МФЦ» и передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию





Согласование,  


подписание, 


регистрация письма 


о возврате заявления структурными 


подразделениями Администрации











Согласование,


регистрация письма об


отказе в предоставлении


муниципальной услуги


структурными


подразделениями


Администрации

















Выдача заявителю письма о возврате заявления или результата предоставления 


муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка письма о возврате заявления или результата предоставления муниципальной услуги в Администрации, направление межведомственных запросов





Согласование, 


подписание, регистрация проекта Постановления


структурными 


подразделениями 


Администрации








Передача письма о возврате заявления или результата предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ»








