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 АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЗМАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АПШЕРОНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.07.2016                                                                             № 101
п. Мезмай
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Мезмайского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным 

(непригодным) для постоянного проживания»
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрации муниципального образования Мезмайского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным (непригодным) для постоянного проживания»  (прилагается). 

2. Общему отделу администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района обнародовать настоящее постановление.
3.Постановление администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района от 21 марта 2016 года № 62 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным (непригодным) для постоянного проживания»  считать утратившим силу.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Мезмайского сельского
поселения Апшеронского района

                                         А.С. Николаев
   





    ПРИЛОЖЕНИЕ







       УТВЕРЖДЕН 

                                                                         постановлением администрации

                                                                         Мезмайского сельского поселения

                                                                                   Апшеронского района                                       

                                                                                 от 01 июля 2016 № 101 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского 
района предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным 
(непригодным) для постоянного проживания»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования настоящего административного регламента

Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц  при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по принятию решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным (непригодным) для постоянного проживания (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение

муниципальной услуги


Получателем муниципальной услуги является – физическое лицо, являющееся собственником жилого строения либо уполномоченное им лицо.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги

1.3.1.  Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

          - непосредственно в администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района (далее - Администрация);

          - с использованием средств телефонной связи, через средства массовой информации и  посредством личного обращения.


Местонахождение Администрации, являющейся исполнителем муниципальной услуги: 352666, Краснодарский край, Апшеронский район, п. Мезмай, ул. Железнодорожная, 6.


1.3.2. График приема получателей муниципальной услуги в Администрации:

	Понедельник - четверг
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 13-50

	Пятница
	с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 13-40

	Телефон:(86152)3-20-18 
	


 
Адрес официального сайта Мезмайского сельского поселения Апшеронского района:  www: o-mezmayskom-mo.ru .



1.3.3. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации).

          Получение юридическими и физическими лицами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

          Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

          Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций:

          - при консультировании по телефону сотрудник Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам;

          - при консультировании посредством индивидуального устного общения, сотрудник Администрации дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

          - при консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

          - при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. При обращении за услугой могут требоваться документы от следующих организаций: 
	№ п/п
	Наименование

учреждения
	Местонахождение

учреждения
	Телефон

	1
	2
	3
	4

	1.
	Муниципальное предприятие муниципального образования Апшеронский район «Архитектурно-градостроительный центр»
	352690,  Краснодарский край, город Апшеронск, 
улица Коммунистическая, 17
	(86152) 2-74-73

	2.
	Нотариальная контора
	352690, Краснодарский край, город Апшеронск,
улица Ленина, 18Апшеронск г., ул. Ленина, 18Апшеронск г., ул. Ленина, 18
	(86152) 2-79-70

	3.
	Апшеронский районный суд 
Краснодарского края
	352690, Краснодарский край, город Апшеронск, 
улица Ленина, 73
	(86152) 2-80-92,

2-80-05

	4.
	Апшеронский отдел

Филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю
	352690,  Краснодарский край, 

город Апшеронск,
улица Пролетарская, 179 
	(86152) 2-17-86

	5.
	Управление имущественных отношений муниципального образования Апшеронский район
	352690,  Краснодарский край, город Апшеронск, 
улица Коммунистическая, 17
	(86152) 2-09-41

	6.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	350063, 
город Краснодар,

улица Ленина, 28 

 

 
	 (861) 279-18-12

 Телефон для справок: 8 800 200 23 01 

	7.
	Апшеронский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	352690, 
Краснодарский край, 

город Апшеронск, 
улица Пролетарская,179
	(86152) 2-17-86

	8.
	Федеральное государственное  унитарное предприятие «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости - Федеральное БТИ»
	352690, Краснодарский край, город Апшеронск, 
улица Профсоюзная, 60
 

	(86152) 2-73-99



          1.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.

          1.3.6. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

          1.3.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону или письменно по указанному в заявлении адресу.

          1.3.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела экономики.

          1.3.9. Для получения сведений о прохождении процедур по представлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении

муниципальной услуги
          1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

         1.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

          - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

         - источника получения документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

         - времени приема и выдачи документов;

         - сроков предоставления муниципальной услуги;

          - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мезмайского сельского поселения Апшеронского района.

2.3. Описание результатов предоставления

муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги, является: 
- выдача заявителю заключения и постановления о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным  кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного  кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января  2006 года № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 29 декабря 2009 № 1185 «Об утверждении Положения о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания»;
- уставом администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление (приложение № 2 к регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица;
г) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое строение;
д) технический паспорт объекта недвижимости;
е) заключение специализированной организации.
К перечисленным документам заявитель вправе представить по собственной инициативе следующий документ:
а) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.2. Указание на запрет требовать от заявителя
2.6.2.1. Администрация не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)).
Отказ в приеме документов, доводится до заявителей в устной форме на консультации у специалиста администрации. При этом специалист администрации объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на дооформление  (переоформление).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрен.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
муниципальной услуги

Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, с заявителя не взимается. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме – один день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.12.1. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

2.12.2. На территории, прилегающей к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе, предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь бесплатный туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.12.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.5. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы должностных лиц, оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.12.6. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.7. Прием заявителя осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.12.8. Кабинеты приема заявителя должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

1) номера кабинета;

2) должности лица, ведущего прием.

2.12.9. При предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МКУ «МФЦ», осуществляющего прием и выдачу документов.

2.12.10. Места для приема заявителя должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.12. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.13. Место предоставления муниципальной услуги оборудуется исходя из необходимости обеспечения беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.13.1.Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и официальном сайте МКУ «МФЦ», а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

Здание МКУ «МФЦ» находится в непосредственной близости от остановки общественного транспорта. Маршруты общественного транспорта определены таким образом, что добраться в МКУ «МФЦ» можно из любого населенного пункта.

МКУ «МФЦ» оборудован стоянками для автомобильного транспорта граждан – получателей муниципальной услуги. Предоставляется бесплатный доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам.

2.13.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных

центрах и особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2.14.1. Многофункциональные центры осуществляют:

1) прием запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса и документов администрацией Мезмайского сельского поселения Апшеронского района с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом от 27 июля 2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) иные действия, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде будет осуществляться после ее размещения в Федеральной государственной информационной системе «Портал государственных услуг» по электронному адресу: http:// www.gosuslugi.ru (далее – Портал государственных услуг) и региональной информационной системе «Портал Государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» - http://pgu.krasnodar.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления, выдача заявителю расписки в получении заявления и документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи работника;


2) рассмотрение документов в администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, межведомственной комиссией (далее по тексту – МВК) и принятие решения (в виде заключения), либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения;
3) выдача заявителю постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и заключения МВК (приложение №2). 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту (приложение № 4).
3.3.  Описание административных процедур.
3.3.1. Описание административной процедуры: «Прием и регистрация документов»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления в Администрацию с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;  

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации;
в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:
- прием, проверка заявления и документов на соответствие установленным требованиям;
- передача заявления и документов для регистрации в книге учета поступающих документов;

- Глава Мезмайского сельского поселения Апшеронского района отписывает вышеуказанное заявление в работу специалисту, ответственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарем Комиссии;
г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего регламента, соответствие документов по форме и содержанию требованиям действующего законодательства;

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации исходящих документов.

3.3.2. Описание административной процедуры: «Рассмотрение докумен-тов в администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, МВК и принятие решения (в виде заключения), либо решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала администра-тивной процедуры, является наличие зарегистрированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы.
б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации;

в) содержание каждого административного действия специалиста Администрации, ответственного за выполнение работ:

- проверяет заявление и правильность оформления документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;

- секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании МВК, и направляет её председателю МВК;
- после получения повестки дня председатель МВК определяет дату заседания МВК;

- после назначения председателем МВК даты заседания МВК, секретарь оповещает телефонограммой членов МВК и собственника жилого строения (уполномоченное им лицо) о дате, времени и месте заседания МВК;
- во время заседания МВК секретарь МВК ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем МВК;
- после заседания МВК секретарём МВК готовится решение (в виде заключения), либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
В ходе работы МВК вправе назначить дополнительные обследования, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение МВК.

По результатам работы МВК принимает одно из следующих решений:
1) о соответствии жилого строения установленным Положением требованиям и его пригодности для постоянного проживания;
2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения характеристик жилого строения в соответствие с установленными в Положении требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

3) о несоответствии жилого строения требованиям, предъявляемым к жилому строению, с указанием оснований, по которым жилое строение признается непригодным для постоянного проживания.
В случае обследования жилого строения МВК составляет в 2 экземплярах акт обследования помещения по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого строения в соответствии с решением, принятым на основании заключения, комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого строения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц.
На основании полученного заключения МВК, администрация Мезмайского сельского поселения Апшеронского района издает постановление о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания.
г) критерий принятия решения: соответствие документов требованиям действующего законодательства;
д) результат административной процедуры: 

- подготовленные и подписанные заключение и постановление о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии докумен-тов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, а также предоставление документов в ненадлежащий орган;

е) способ фиксации результата выполнения административной процеду-ры: регистрация заключения и постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного прожи-вания в журнале регистраций.
3.3.3. Описание административной процедуры: «Выдача заявителю постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и заключения МВК»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготовленных и подписанных постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и заключения МВК;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации;
в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- выдача заявителю под роспись один экземпляр заключения и постановления о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания;
г) критерий принятия решения: передача заявителю документов;
д) результат административной процедуры: выдача заявителю подготовленных и подписанных постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и заключения МВК;
е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: роспись заявителя в журнале регистрации заявлений о получении постановления администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района и заключения межведомственной МВК.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации и осуществляется главой Администрации.
Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок глава Администрации, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений, контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Администрации.

4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться заместителем главы.

Все плановые проверки, должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных  лиц 





































































5.1. Предмет  досудебного  (внесудебного)  обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, главой Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель   может  обратиться  с  жалобой,  в  том  числе в сле-дующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя  при  предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации  Мезмайского сельского   поселения  Апшеронского района, главы Мезмайского сельского поселения  Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование,  сведения  о  месте  нахождения,  а  также   номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения  об обжалуемых решениях и  действиях  (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, заместителя главы Мезмайского сельского поселения Апшеронского района, курирующего работу муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Апшеронс- кого городского поселения Апшеронского района, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет  жалобу,  в том  числе  в форме  отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не  позднее  дня,  следующего  за  днем   принятия  решения, ука-занного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава  Мезмайского сельского 

поселения Апшеронского района                                                       А.С. Николаев
                                                                                    приложение № 1   




к административному регламенту
                                    администрации Мезмайского сельского 
                                поселения Апшеронского района 
                                 предоставления муниципальной услуги 
                                «Принятие решения о признании жилых 

                                   строений на садовых земельных участках

                                   пригодным (непригодным) для 
                            постоянного проживания»
                                                                            Главе Мезмайского сельского 

                                                                          поселения Апшеронского района  

                                                                         ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании жилого строения на садовом земельном участке 
пригодным (непригодным) для постоянного проживания
от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого строения, либо собственники

жилого строения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание: 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого строения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник строения: ________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Прошу признать
(жилое строение на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания)
 занимаемого на основании 

(права собственности, договора найма,

                      договора аренды – нужное указать)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое строение;

2) технический паспорт объекта недвижимости;

3) техническое заключение о соответствии строения требованиям, которые установлены положением о порядке признания жилых строений на садовых земельных участках пригодными для постоянного проживания.
Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись 
заявителя)
	
	(расшифровка подписи 
заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись 

заявителя)
	
	(расшифровка подписи
 заявителя)


_______________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым строением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым строением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего
 заявление)
	
	(подпись)


Глава  Мезмайского сельского 

поселения Апшеронского района                                                       А.С. Николаев
                                                                                приложение № 2   

                                к административному регламенту

                                    администрации Мезмайского сельского 
                                поселения Апшеронского района 
                                 предоставления муниципальной услуги 
                                «Принятие решения о признании жилых 

                                   строений на садовых земельных участках

                                   пригодным (непригодным) для 
                            постоянного проживания»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого строения на садовом земельном участке

 пригодным (непригодным) для постоянного проживания
N________                                                                                             ____________

                                                                                                                       (дата)

____________________________________________________________________

(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта,улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________,

____________________________________________________________________

 (кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,

____________________________________________________________________

                    номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица 

____________________________________________________________________            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ____________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения

____________________________________________________________________
обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной

____________________________________________________________________

комиссии обследование не проводилось) приняла заключение ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

____________________________________________________________________

об оценке соответствия строения требованиям, предъявляемым к жилому строению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

1) перечень рассмотренных документов;

2) акт обследования строения (в случае проведения обследования);

3) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

4) особое мнение членов межведомственной комиссии:

____________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

	Заместитель главы администрации Мезмайского сельского поселения (Председатель комиссии)


	_____________     ______________

           (подпись)                          (Ф.И.О.)


Глава  Мезмайского сельского 

поселения Апшеронского района                                                       А.С. Николаев
           приложение №3
                               к административному регламенту

                                    администрации Мезмайского сельского 
                                поселения Апшеронского района 
                                 предоставления муниципальной услуги 
                                «Принятие решения о признании жилых 

                                   строений на садовых земельных участках

                                   пригодным (непригодным) для 
                            постоянного проживания»
АКТ
обследования строения
N __________                                                                                                            ______________

                                                                                                                                                              (дата)

________________________________________________________________________________

(месторасположение строения, в том числе наименование населенного пункта, улицы, номер дома)

Межведомственная комиссия, назначенная, ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата,
________________________________________________________________________________                    
номер решения о созыве комиссии) в составе председателя ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) и членов комиссии ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов 
________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника строения или уполномоченного им лица 
________________________________________________________________________________

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование строения по заявлению 
________________________________________________________________________________

 (реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование

________________________________________________________________________________       организации и занимаемая должность - для юридического лица)

________________________________________________________________________________
и составила настоящий акт обследования строения ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность строения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого строения, инженерных  систем,
оборудования, механизмов и прилегающей к строению территории 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка  результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания_________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования строения ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение к акту:

1) результаты инструментального контроля;

2) результаты лабораторных испытаний;

3) результаты исследований;

4) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

5) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

      ________________          ________________________

          (подпись)                     (Ф.И.О.)

	Глава администрации Мезмайского сельского поселения (Председатель комиссии)


	_____________    ______________

          (подпись)                          (Ф.И.О)


Глава  Мезмайского сельского 

поселения Апшеронского района                                                       А.С. Николаев
                                                                             приложение № 4

                                 к административному регламенту

                                    администрации Мезмайского сельского 
                                поселения Апшеронского района 
                                 предоставления муниципальной услуги 
                                «Принятие решения о признании жилых 

                                   строений на садовых земельных участках

                                   пригодным (непригодным) для 
                            постоянного проживания»
БЛОК-СХЕМА
муниципальной услуги «Признание жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания»
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да












Глава  Мезмайского сельского 

поселения Апшеронского района                                                       А.С. Николаев
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Мезмайского

сельского поселения  Апшеронского района

от_01.07.2016г____________ №_101
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о признании жилых строений на садовых земельных участках пригодным (непригодным) для постоянного проживания»
Проект подготовлен и внесен:

специалист первой категории

общего отдела администрации

Мезмайского сельского поселения

Апшеронского района                                                               
О.М.Зиновьева

Проект согласован:

специалист второй категории

общего отдела администрации

Мезмайского сельского поселения

    Апшеронского района                                                            

   О.И.Вольвач                                                           

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов  





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Регистрация заявления





Направление заявителю извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Передача заявления и документов комиссии, назначение даты проведения комиссии





Принятие членами комиссии решения о необходимости проведения дополнительного обследования





Рассмотрение комиссией поступившего заявления и оценка фактического состояния указанного эксплуатируемого помещения





Принятие постановления о дальнейшем использовании помещения, с указанием сроков отселения в случае признания помещения не пригодным для проживанияе постановления о дальнейшем использовании помещения, с указанием сроков отселения в случае признания помещения не пригодн





Составление заключения о признании жилого строения на садовом земельном участке пригодным (непригодным) для постоянного проживания





Информирование заявителя о принятом решении, выдача уведомление 












